PAGE  
55

                                  Часть I 
Предварительные пояснения по подготовке                     и оформлению нормативных правовых актов                       и их проектов
Предварительные пояснения 
по подготовке и оформлению нормативных правовых актов 
и их проектов

Предварительные пояснения по подготовке и оформлению нормативных правовых актов и их проектов (далее – Предварительные пояснения) включают в себя правила подготовки и оформления нормативных правовых актов, принимаемых Московской областной Думой  (далее – нормативный правовой акт), в соответствии с Регламентом Московской областной Думы (далее – Регламент), принятым постановлением Московской областной  Думы от 09.06.2011 № 7/160-П, Инструкцией по работе 
с документами в Московской областной Думе, утвержденной распоряжением Председателя Московской областной Думы от 24.05.2019 № 372-р, с учетом сложившейся многолетней практики оформления нормативных правовых актов в Московской областной Думе (далее – Дума), наиболее часто возникающих вопросов при подготовке и оформлении нормативных правовых актов, а также с учетом Методических рекомендаций по юридико-техническому оформлению законопроектов, подготовленных правовыми управлениями Президента Российской Федерации, аппаратов Государственной Думы, Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Министерством юстиции Российской Федерации (далее – Методические рекомендации Государственной Думы), Сборника образцов документов Государственной Думы.
Если в процессе использования Сборника образцов нормативных правовых актов, принимаемых Думой (далее – Сборник образцов)                                при подготовке и оформлении принятых нормативных правовых                             и их проектов произошло изменение  федерального законодательства, законодательства Московской области, в том числе Регламента Думы,                          а также Методических рекомендаций Государственной Думы,                             то подготовку и оформление нормативных правовых актов следует осуществлять с учетом этих изменений.
При подготовке нормативного правового акта необходимо учитывать следующее.

Нормативный правовой акт имеет определенную структуру, которая позволяет выразить его логически стройно и системно, способствует удобству пользования нормативным материалом, возможности 
его целостного восприятия.

1. Структура нормативного правового акта – это его строение, внутреннее устройство. Нормативный материал располагается 
в определенном порядке, что помогает ориентироваться в нем, делает возможным применение ссылок.
В законотворческой практике Думы существуют различные способы структурирования нормативных правовых актов.

Структурная организация текста нормативного правового акта, 
как правило, бывает следующей:
наименование;

преамбула;

раздел;

подраздел;

глава;

статья;

часть;

пункт;

подпункт;

абзац;

приложение;
сноска;

примечание.
2. Наименование нормативного правового акта отражает его содержание и предмет правового регулирования, должно быть точным, четким, максимально информативно насыщенным.

Преамбула – часть нормативного правового акта, которая содержит предмет правового регулирования. Преамбула не содержит нормативные предписания, не является обязательной.

Если закон Московской области включает в себя преамбулу, то она может излагаться в его первой статье. 

Раздел – структурная единица нормативного правового акта, которая встречается, в основном, в кодексах и используется для выделения подотрасли права (или группы институтов), но может использоваться 
и в некодифицированных актах, если они значительные по объему. Примерами таких актов в законодательстве Московской области являются Устав Московской области, Регламент Думы.
Раздел имеет порядковый номер, обозначаемый римской цифрой, 
и наименование. Обозначение и наименование раздела печатаются 
с прописной буквы, с абзацного отступа, по центру страницы, жирным шрифтом. Например:  
«Раздел I. Организационные основы деятельности Думы».
Раздел может делиться на подразделы, если это необходимо 
для обеспечения структурной стройности нормативного правового акта (например, для особой регламентации небольшого, но специфического вопроса, который не может быть урегулирован другими разделами 
по причине своей специфичности).

Подраздел имеет порядковый номер, обозначаемый арабской цифрой, и наименование. Обозначение и наименование подраздела печатаются 
с прописной буквы, с абзацного отступа, по центру страницы, жирным шрифтом. Например:
«Подраздел 2. В сфере бюджетной и налоговой политики».

Глава – структурная единица нормативного правового акта, которая объединяет близкие по содержанию статьи, входит в состав раздела. Может использоваться в значительных по объему нормативных правовых актах.
Глава имеет порядковый номер, обозначаемый арабской  цифрой, 
и наименование. Обозначение и наименование главы печатаются 
с прописной буквы, с абзацного отступа, по центру страницы, жирным шрифтом. Например:

«Глава 11. Виды и порядок голосования депутатов».
Нормативные правовые акты могут делиться на следующие структурные единицы по нисходящей: на разделы, разделы – 
на подразделы, разделы (подразделы) – на главы, главы объединяют статьи.

Более высокую ступень деления нормативного правового акта, например, закона, регламента, следует использовать, когда применена низшая ступень деления. Например, не следует в структуру указанных нормативных правовых актов вводить структурную единицу «раздел», если 
в акте нет глав.


3. Статья – основная структурная единица текста нормативного правового акта, именно она является носителем правовой информации, содержит нормативные предписания.

Статья имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами, может иметь или не иметь наименование.

 Обозначение статьи печатается с прописной буквы, с абзацного отступа.

Наименование статьи печатается с прописной буквы с обозначением номера статьи, после которого ставится точка, жирным шрифтом. Например: 
«Статья  13.  Депутатский запрос».
Если статья не имеет наименования, то точка после номера статьи не ставится и обозначение статьи печатается с прописной буквы, 
с абзацного отступа, жирным шрифтом.  Например:  
«Статья 1».
Статья  подразделяется  на части. Например:


«Статья 1

          1. Московская областная Дума (далее – Дума) в соответствии с Уставом Московской области является постоянно действующим и единственным законодательным органом государственной власти Московской области 
и состоит из 50 депутатов Думы (далее – депутаты).

          2. Дума осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом Московской области и законодательством Московской области.».

Части могут  содержаться в статье, но могут и отсутствовать, 
и тогда статья представляет собой целостный, а не дифференцированный текст. Например:
«Статья 5. Аппарат Контрольно-счетной палаты

Для обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты создается аппарат Контрольно-счетной палаты.».

Статья может состоять из абзацев, не имеющих обозначений. Например:

«Статья 20


Каждому гарантируется право на юридическую помощь 
для осуществления и защиты прав и свобод человека и гражданина.

В случаях, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации и законами Московской области, юридическая помощь оказывается бесплатно.».


Части обозначаются арабскими цифрами с точкой: 1. … .  2. … .   3. ... . 

          Части могут подразделяться на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающейся круглой скобкой: 1) …;  2) ...;  3) … .
          Пункты могут подразделяться на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающейся круглой скобкой:

 а) …; б) ...; в) … .
           В некоторых случаях текст нормативного правового акта, статьи, части, пункты и подпункты могут делиться на абзацы, не имеющие обозначений.

Абзацы не могут делиться на пункты, подпункты, абзацы. 
          При использовании в печатном тексте ссылки на абзацы 
их очередность обозначается словами (а не цифрами): абзац первый 
(а не абзац 1); абзац пятнадцатый (а не абзац 15); абзац сто девятый 
(а не абзац 109).

В тексте нормативных правовых актов не допускается обозначение абзацев дефисами или иными знаками.
         Части отделяются друг от друга точкой, пункты и подпункты – точкой с запятой,  абзацы – как точкой, так и точкой с запятой.

          Целесообразно, чтобы в нормативном правовом акте было как можно больше пронумерованных структурных единиц, поскольку 
при дальнейшей работе с его текстом будет легче вычленять структурные единицы для внесения в них изменений, признания их утратившими силу, для указания ссылки на них.

4. Приложение – структурная единица нормативного правового акта, 
в которой содержатся программы мероприятий, связанных с реализацией принятого нормативного правового акта, таблицы, карты, схемы, различного рода перечни, образцы документов.

В виде приложения к нормативному правовому акту также оформляются, например: Положение об аппарате Думы, Положение 
о Комитете Думы, Отчет о деятельности Комитета Думы, Описание почетного знака Думы и т. п.

При изложении реквизита «Приложение» на первом листе прилагаемых материалов в правом верхнем углу данный реквизит печатается с прописной буквы. Например:
                                                               «Приложение

                                                                         к Закону Московской области

                                                                         « _____________________ » ;
                                                               «Приложение

                                                                         к постановлению Московской 

                                                                         областной Думы

                                                                         от ____ (дата) № _________».

При ссылке на приложение в тексте нормативного правового акта слово «приложение» печатается со строчной буквы.   Например: 
«…согласно приложению 1 к постановлению Московской областной Думы от ___ (дата) № _____ « _________ ».».

При изложении реквизита «Приложение» в тексте постановления Думы, например, о принятии (утверждении, одобрении) нормативного правового акта, данный реквизит заключается в скобки, печатается 
с прописной буквы, точка ставится внутри скобок. Например:

«Московская областная Дума постановила:

1. Принять Закон Московской области « _________ ». (Прилагается.)

2. Направить Закон Московской области « ________ » Губернатору Московской области  для подписания.».

Если реквизит «Приложение» излагается неоднократно в тексте постановления Думы, то данный реквизит заключается в скобки, печатается 
с прописной буквы, точка ставится внутри скобок. Например:

«Московская областная Дума постановила:

       1. Учредить Почетный знак Московской областной Думы _____________ (наименование Почетного знака).

2. Утвердить Положение о Почетном знаке Московской областной Думы ___________ (наименование Почетного знака). (Приложение 1.)
3. Утвердить описание Почетного знака Московской областной Думы ___________ (наименование Почетного знака).  (Приложение 2.)
4. Утвердить многоцветный рисунок Почетного знака Московской областной Думы ____________ (наименование Почетного знака). (Приложение 3.)
5. Утвердить представление к награждению Почетным знаком Московской областной Думы _______________ (наименование Почетного знака). (Приложение 4.)».
При наличии нескольких приложений они нумеруются арабскими цифрами без знака « № ». Например: 

«Приложение 1» (на первом листе прилагаемых материалов в правом верхнем углу); 

«приложение 1» (при ссылке в тексте нормативного правового акта).

5. Сноски используются в нормативных правовых актах крайне редко, для объяснения особенностей, которые не могут быть отражены в основной части нормативного правового акта. После фрагмента поясняемого текста сноска обозначается, как правило, знаком « * » или может обозначаться знаком « 1 » (любая цифра). Знак сноски ставится без пробела после слова, отдельного словосочетания, цифры, к которым он относится (должностное лицо*, 256**, военный комиссариат2), или в конце предложения (части предложения), к которому относится примечание. В конце предложения (части предложения) знаки сноски ставятся после знаков препинания 
без пробелов («.*», «,*»,  «;**», «:***», «.1», «:2»).

6. Примечание – структурная единица нормативного правового акта, которая носит сопроводительный характер, используется для акцентирования внимания на определенном фрагменте сопровождаемой нормы, 
для уточнения смысла того или иного термина или всей статьи, определения условий применения положений статьи и обозначается словом «Примечание».


В нормативных правовых актах в виде примечания оформляется текстовый фрагмент, относящийся, как правило, к таблице или схеме, которые являются приложениями к нормативному правовому акту. Примечание располагается в сноске после таблицы или схемы. 
Если примечание относится к структурной единице нормативного правового акта, например, к статье, тогда примечание располагается после статьи и знаком сноски может не оформляться.    

       7. С учетом вышеизложенных правил структура структурных единиц нормативного правового акта, например, закона Московской области, МОЖЕТ БЫТЬ следующая: 

ВАРИАНТ 1: 
Статья 1

1. __________          (часть 1 статьи 1)

    __________
    __________.
2. __________           (часть 2 статьи 1)  

    __________

    __________.
3. __________           (часть 3 статьи 1)

    __________.
ВАРИАНТ  2:

Статья 1

____________           (абзац первый статьи 1)

____________
____________.
____________           (абзац второй статьи 1)
____________
____________.
____________           (абзац третий статьи 1)
____________
____________.

ВАРИАНТ 3:

Статья 1

1. _______:                 (абзац первый части 1 статьи 1)

1) _______:                 (абзац первый пункта 1 части 1 статьи 1)

а) _______;                 (подпункт «а» пункта 1 части 1 статьи 1)

б) _______;                 (подпункт «б» пункта 1 части 1 статьи 1)

2) _______.                 (пункт 2 части 1 статьи 1)
2. _______.                  (часть 2 статьи 1)
ВАРИАНТ 4:

Статья 1

1. ________:                (абзац первый части 1 статьи 1)
1) ________:                (абзац первый пункта 1 части 1 статьи 1)
    ________;                (абзац второй пункта 1 части 1 статьи 1)
    ________;                (абзац третий пункта 1 части 1 статьи 1)
2) ________:                (абзац первый пункта 2 части 1 статьи 1)
    ________;                (абзац второй пункта 2 части 1 статьи 1)
    ________.                (абзац третий пункта 2 части 1 статьи 1)

2. ________.                (абзац первый части 2 статьи 1)
    ________.                (абзац второй части 2 статьи 1)
    ________.                (абзац третий части 2 статьи 1)
ВАРИАНТ 5:

Статья 1

  ________:                 (абзац первый статьи 1)
1) _______;                 (пункт 1 статьи 1)
2) _______:                 (абзац первый пункта  2 статьи 1)
а) _______;                 (подпункт «а» пункта 2 статьи 1)
б) _______;                 (подпункт «б» пункта 2 статьи 1)
3) _______:                 (абзац первый пункта 3 статьи 1)
а) _______;                 (подпункт «а» пункта 3 статьи 1)
б) _______;                 (абзац первый подпункта «б» пункта 3 статьи 1)
    _______.                 (абзац второй подпункта «б» пункта 3 статьи 1)
    _______.                 (абзац второй статьи 1)
ВАРИАНТ 6:

Статья 1

________:                 (абзац первый статьи 1)

________;                 (абзац второй статьи 1)
________;                 (абзац третий статьи 1)
________.                 (абзац четвертый статьи 1)
________.                 (абзац пятый статьи 1)

________.                 (абзац шестой статьи 1)

ВАРИАНТ 7:

Статья 1

________:                 (абзац первый статьи 1)
________;                 (абзац второй статьи 1)
________;                 (абзац третий статьи 1)
________.                 (абзац четвертый статьи 1)
ВАРИАНТ 8:

Статья 1                   

 ________​​​:                (абзац первый статьи 1)

1)_______;                (пункт 1 статьи 1)
2)_______;                (пункт 2 статьи 1)
3)_______.                (пункт 3 статьи 1)
8. Структурные единицы нормативных правовых актов могут структурироваться по-разному (здесь приведены некоторые из вариантов структуры статьи), но только в рамках правил, изложенных в настоящих Предварительных пояснениях.
Поскольку абзацы не могут делиться на пункты, подпункты, абзацы, то структурные единицы статьи НЕ МОГУТ указываться, например, следующим образом:

Статья 1

________:                (абзац первый статьи 1)

1) ______;                (пункт 1 абзаца первого статьи 1)

2) ______.                (пункт 2 абзаца первого статьи 1)

Статья 1
________:               (абзац первый статьи 1)
а) ______;               (подпункт «а» абзаца первого статьи 1)
б) ______.               (подпункт «б» абзаца первого статьи 1)

Статья 1

________:               (абзац первый статьи 1)

________;               (абзац первый абзаца первого статьи 1)

________.               (абзац второй абзаца первого статьи 1)

9. Статьи МОГУТ иметь структурные единицы, которые указываются, например, следующим образом:

Статья 1                   

_________:            (абзац первый статьи 1)

1) _______;            (пункт 1 статьи 1)

2) _______.            (пункт 2 статьи 1)

Статья 1                                                            
1. _______:            (абзац первый части 1 статьи 1)    
1) _______;            (пункт 1 части 1 статьи 1)              
2) _______.            (пункт 2 части 1 статьи 1)              

2. _______.            (часть 2 статьи 1)                             

3. _______.            (часть 3 статьи 1)                           
  Статья 1

 ________:             (абзац первый статьи 1)
 ________;             (абзац второй статьи 1)
 ________;             (абзац третий статьи 1)
 ________.             (абзац четвертый статьи 1)  
 ________.             (абзац пятый статьи 1) 
 При ссылках на структурные единицы нормативных правовых актов, структурированные не в соответствии с правилами, изложенными 
в настоящих Предварительных пояснениях, при внесении в них изменений или признании их утратившими силу следует применять те обозначения структурных единиц, которые уже используются в нормативных правовых актах.  Например, изменения будут формулироваться следующим образом: «в пункте 1 абзаца первого статьи 1 слова «____» заменить словами 
« ___ »»; «абзац второй  абзаца первого статьи 1 изложить в следующей редакции: « ___ ».». 
Если структурная единица, например, статья, имеет структуру, предусмотренную ВАРИАНТОМ 8 пункта 7 Предварительных пояснений, 
и при этом пункты «1», «2» в нарушение установленных правил обозначены как подпункты «а», «б», то при ссылке на указанные подпункты, внесении 
в них изменений, признании утратившими силу:

подпункты «а», «б» следует именовать пунктами «а», «б», если в тексте нормативного правового акта они или такие же структурные единицы 
не упоминаются как подпункты;

подпункты «а», «б» следует именовать подпунктами «а», «б», если 
в тексте нормативного правового акта они или такие же структурные единицы упоминаются как подпункты.

10. НЕ ДОПУСКАЕТСЯ, чтобы один нормативный правовой акт одновременно содержал одни статьи, состоящие из частей (например, ВАРИАНТ 1 пункта 7 Предварительных пояснений), другие статьи такой же структуры – из абзацев (например, ВАРИАНТ 2 пункта 7 Предварительных пояснений).


Структурные единицы статей одной и той же структуры должны быть пронумерованы единообразно с учетом правил, содержащихся в настоящих Предварительных пояснениях.

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ, чтобы пункты в частях статьи были пронумерованы как подпункты.  Например:

Статья 1                  
1. _________:          (абзац первый части 1 статьи 1)  

а) _________;          (пункт «а» части 1 статьи 1) 

б) _________.          (пункт «б» части 1 статьи 1)
        В данном варианте структура статьи ДОЛЖНА БЫТЬ следующая:

Статья 1                  
1. _________:           (абзац первый части 1 статьи 1)
1) _________;           (пункт 1 части 1 статьи 1) 

2) _________.           (пункт 2 части 1 статьи 1)
11. Аналогичные по структуре структурные единицы одной статьи должны быть пронумерованы единообразно (например, ВАРИАНТ 4, ВАРИАНТ 5 пункта 7 Предварительных пояснений).
         НЕ ДОПУСКАЕТСЯ, чтобы аналогичные по структуре и смыслу структурные единицы (например, содержащие какие-либо перечисления) одной статьи нумеровались по-разному. Например:

Статья 1

1. ________:          (абзац первый части 1 статьи 1)

1) ________:          (абзац первый пункта 1 части 1 статьи 1)

а) ________;          (подпункт «а» пункта 1 части 1 статьи 1)

б) ________.          (подпункт «б» пункта 1 части 1 статьи 1)

2. ________:          (абзац первый части 2  статьи 1)

    ________:          (абзац второй части 2  статьи 1)

    ________;          (абзац третий части 2  статьи 1)
    ________.          (абзац четвертый части 2  статьи 1)

В данном варианте структура статьи ДОЛЖНА БЫТЬ следующая:

Статья 1


1. ________:          (абзац первый части 1 статьи 1)

1) ________:          (абзац первый пункта 1 части 1 статьи 1)

а) ________;          (подпункт «а» пункта 1 части 1 статьи 1)

б) ________.          (подпункт «б» пункта 1 части 1 статьи 1)

2. ________:          (абзац первый части 2  статьи 1)

1) ________:          (абзац первый пункта 1 части 2 статьи 1)

а) ________;          (подпункт «а» пункта 1 части 2 статьи 1)

б) ________.          (подпункт «б» пункта 1 части 2 статьи 1)

ИЛИ:
Статья 1


1. ________:          (абзац первый части 1 статьи 1)

    ________:          (абзац второй части 1 статьи 1)

    ________;          (абзац третий части 1 статьи 1)

    ________.          (абзац четвертый части 1 статьи 1)

2. ________:          (абзац первый части 2  статьи 1)

    ________:          (абзац второй части 2  статьи 1)

    ________;          (абзац третий части 2 статьи 1)

    ________.          (абзац четвертый части 2 статьи 1)

12. НЕ ДОПУСКАЕТСЯ, чтобы статья имела следующую структуру: 

Статья 1

  _________:            (абзац первый  статьи 1)        
1) ________;            (пункт 1  статьи 1)    

2) ________;            (пункт 2  статьи 1)      

3) ________;            (пункт 3  статьи 1)       

    ________:            (абзац второй статьи 1)
1) ________;            (пункт 1  статьи 1)

2)  ________;             (пункт 2  статьи 1)
3)  ________.              (пункт 3  статьи 1)

Указанная структура недопустима, т. к. статья содержит несколько одинаково пронумерованных пунктов (1, 2, 3; 1, 2, 3) и при внесении изменения в один из пунктов, изложении его в новой редакции, 
при признании  пункта утратившим силу невозможно точно указать место внесения изменения, поскольку абзацы пунктов не имеют, 
а указания места внесения изменения с помощью только слов, подлежащих изменению, номера пункта при изложении его в новой редакции, 
при признании пункта утратившим силу недостаточно. 
Также при такой структуре статьи могут возникнуть трудности
 при ссылке на определенный пункт статьи.

Статья МОЖЕТ ИМЕТЬ следующую структуру:

Статья 1

1.  ________:           (абзац первый части 1 статьи 1)        


1)  ________;           (пункт 1 части 1 статьи 1)    

2)  ________;           (пункт 2 части 1 статьи 1)     

3)  ________.           (пункт 3 части 1 статьи 1)      

2.  ________:           (абзац первый части 2 статьи 1)
1)  ________;           (пункт 1 части 2 статьи 1)
2)  ________;           (пункт 2 части 2 статьи 1)

3)  ________.           (пункт 3 части 2 статьи 1)
       ИЛИ:

Статья 1

__________:            (абзац первый статьи 1)
__________;            (абзац второй статьи 1)   

__________;            (абзац третий статьи 1)     
__________;            (абзац четвертый статьи 1)     

__________:            (абзац пятый статьи 1)
__________;            (абзац шестой статьи 1)
__________;            (абзац седьмой статьи 1)

__________.            (абзац восьмой статьи 1)
          13. Нормативные правовые акты о внесении изменений имеют особую структуру.

Статьи не имеют наименований.  Например: 
«Статья 1», «Статья 2». 

Статьи могут делиться на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающейся круглой скобкой: 1) …; 2) …; 3) … .
Пункты могут делиться на подпункты, обозначаемые буквами русского алфавита с закрывающейся круглой скобкой: а) …; б) ...; в) … ,
подпункты – на абзацы, не имеющие обозначений. 

При внесении изменений в абзацы их очередность обозначается словами, а не цифрами.

Пункты, подпункты, абзацы отделяются друг от друга точкой 
с запятой.

14. Структура, например, закона о внесении изменений, его структурных единиц может быть следующая:
ВАРИАНТ 1:
         Статья 1

Внести в Закон Московской области №_____ «____» следующие изменения:    (абзац первый статьи 1)

         1) _______;        (пункт 1 статьи 1) 
         2) _______;        (пункт 2 статьи 1)
         3) _______:        (абзац первый пункта 3 статьи 1)

         а) _______;        (подпункт «а» пункта 3 статьи 1)
         б) _______;        (подпункт «б» пункта 3 статьи 1)

         4) _______.        (пункт 4 статьи 1)

         Статья 2

______________________________.

ВАРИАНТ 2:

         Статья 1

Внести в Закон Московской области № ____ «____» следующие изменения:     (абзац первый статьи 1)

           _________:      (абзац второй статьи 1)

         1) ________;      (пункт 1 статьи 1)

         2) ________.      (пункт 2 статьи 1)

         Статья 2

_______________________________.

ВАРИАНТ 3:

         Статья 1

Внести в Закон Московской области № ____ «____» следующее изменение:     (абзац первый статьи 1)

          _________.     (абзац второй статьи 1)         
         Статья 2

_______________________________.

ВАРИАНТ 4:

         Статья 1

Внести в Закон Московской области № ____ «____» следующие изменения:     (абзац первый статьи 1)

         1) ________;      (пункт 1 статьи 1)

         2) ________.      (пункт 2 статьи 1)

         Статья 2

_______________________________.

ВАРИАНТ 5:
         Статья 1

Внести в Закон Московской области № ____ «____» следующие изменения:     (абзац первый статьи 1)
        1) ______:      (абзац первый пункта 1 статьи 1)

        а) ______;      (подпункт «а» пункта 1 статьи 1)
        б) ______;      (подпункт «б» пункта 1 статьи 1)

        2) ______:      (абзац первый пункта 2 статьи 1)

        а) ______;      (подпункт «а» пункта 2 статьи 1)

        б) ______;      (подпункт «б» пункта 2 статьи 1)
        в) ______.      (подпункт «в» пункта 2 статьи 1)

        Статья 2

_______________________________.

ВАРИАНТ 6:
         Статья 1

Внести в Закон Московской области № ____ «____» следующие изменения:     (абзац первый статьи 1)
         1) ______:      (абзац первый пункта 1 статьи 1)

         а) ______;      (подпункт «а» пункта 1 статьи 1)
         б) ______:      (абзац первый подпункта «б» пункта 1 статьи 1)

             ______;      (абзац второй  подпункта  «б» пункта 1 статьи 1)

             ______;      (абзац третий   подпункта  «б» пункта 1 статьи 1)

         в) ______:      (абзац первый подпункта «в» пункта 1 статьи 1)

             ______:      (абзац второй  подпункта  «в» пункта 1 статьи 1)

             ______;      (абзац третий   подпункта  «в» пункта 1 статьи 1)

             ______;      (абзац четвертый   подпункта  «в» пункта 1 статьи 1)

         г) ______:      (абзац первый подпункта «г» пункта 1 статьи 1)

             ______;      (абзац второй  подпункта  «г» пункта 1 статьи 1)

             ______;      (абзац третий   подпункта  «г» пункта 1 статьи 1)

         2) ______:      (пункт 2 статьи 1)

         3) ______;      (пункт 3  статьи 1)

         4) ______.      (пункт 4 статьи 1)
         Статья 2

_______________________________.


15. Особую структуру среди законов о внесении изменений в законы имеет закон Московской области о поправках к Уставу Московской области. Такой закон не делится на статью, содержащую поправки, и статью о вступлении закона в силу, поскольку поправки к Уставу Московской области вводятся в действие отдельным законом Московской области.

Структура закона о поправках к Уставу Московской области и его структурных единиц может быть, например, следующая:

ВАРИАНТ 1:

Внести в Устав  Московской области   следующие поправки:    (абзац первый закона)
        1) _______;         (пункт 1 закона) 
        2) _______;         (пункт 2 закона)
        3) _______:         (абзац первый пункта 3 закона)

        а) _______;         (подпункт «а» пункта 3 закона)
        б) _______;         (подпункт «б» пункта 3 закона)

        4) _______.         (пункт 4 закона)

ВАРИАНТ 2:

Внести в Устав Московской области следующую поправку:    (абзац первый закона)
_________________. (абзац второй закона)
ВАРИАНТ 3:

Внести в Устав Московской области следующие поправки:    (абзац первый закона)

 __________:      (абзац второй закона)
1)_________;      (пункт 1 закона)

2)_________.      (пункт 2 закона)

16. Постановления Думы делятся на пункты, которые обозначаются арабскими цифрами с точкой: 1. … 2. … 3. ... .
Пункты могут делиться на подпункты, которые обозначаются арабскими цифрами с закрывающейся круглой скобкой: 1) …; 2) ...; 3) … , или  на абзацы, не имеющие обозначений.

Подпункты могут делиться на абзацы.

Пункты отделяются друг от друга точкой; подпункты – точкой 
с запятой; абзацы – как точкой с запятой, так и точкой. 
В постановлениях не используется такое обозначение структурных единиц, как  а),  б)  – для обозначения подпунктов, поскольку структурными единицами постановлений  являются: пункты – первый уровень членения текста, обозначаемые как 1., 5.; подпункты – второй уровень членения текста, обозначаемые как 1), 5); абзацы – третий уровень членения текста, не имеющие обозначений.

Поэтому, например, в структуре пункта 1 постановления, содержащей подпункт 1, не может быть подпункта «а», который бы являлся структурной единицей подпункта 1.

Подпункт не может содержать в своей структуре такую структурную единицу, как подпункт. Подпункт может содержать только такую нижестоящую по уровню членения структурную единицу, как абзац.

17. Структура структурных единиц постановления МОЖЕТ БЫТЬ следующая: 

ВАРИАНТ 1: 
 ___________:        (абзац первый постановления)

 1.__________.        (пункт 1 постановления)

 2.__________.        (пункт 2 постановления)  
 3.__________.        (пункт 3 постановления)
ВАРИАНТ 2:
 ___________:         (абзац первый постановления)
 ___________:         (абзац  второй постановления)
 ___________;         (абзац  третий постановления)
 ___________;         (абзац  четвертый постановления)
 ___________.         (абзац  пятый  постановления)
ВАРИАНТ 3: 

 ___________:         (абзац первый постановления)

 ___________.         (абзац  второй постановления)

ВАРИАНТ 4:  
 ___________:         (абзац первый постановления)
 ___________:         (абзац  второй постановления)

 ___________:         (абзац  третий постановления)

 ___________;         (абзац  четвертый постановления)

 ___________:         (абзац  пятый постановления)

 ___________;         (абзац  шестой постановления)

 ___________;         (абзац  седьмой постановления)

 ___________:         (абзац  восьмой постановления)

 ___________;         (абзац  девятый постановления)

 ___________;         (абзац  десятый постановления)

 ___________.         (абзац  одиннадцатый постановления)
ВАРИАНТ 5: 
 ___________:         (абзац первый постановления)
1.__________:         (абзац первый пункта 1 постановления)

1)__________;         (подпункт 1 пункта 1 постановления)  
2)__________.         (подпункт 2 пункта 1 постановления)
2.__________.         (пункт 2 постановления)
ВАРИАНТ 6:
  ___________:        (абзац первый постановления)

 1.__________:        (абзац первый пункта 1 постановления)

 1)__________:        (абзац первый подпункта 1 пункта 1 постановления)  
    __________;        (абзац  второй подпункта 1 пункта 1 постановления)

    __________;        (абзац  третий подпункта 1 пункта 1 постановления)
 2)__________:        (абзац первый подпункта 2 пункта 1 постановления)

    __________;        (абзац второй подпункта 2  пункта 1 постановления)

    __________;        (абзац третий  подпункта 2  пункта 1 постановления)
3) __________:        (абзац первый подпункта 3  пункта 1 постановления)

    __________;        (абзац второй  подпункта 3  пункта 1 постановления)

    __________.        (абзац третий  подпункта  3  пункта 1 постановления)
 2.__________.        (пункт 2 постановления)


18. Постановления о внесении изменений в постановления имеют особую структуру. 
Постановления делятся на пункты, которые обозначаются арабскими цифрами с точкой: 1. … 2. … 3. ... .  (например, ВАРИАНТЫ 4, 5, 6 пункта 19 Предварительных пояснений).
Пункты могут делиться на подпункты, которые обозначаются арабскими цифрами с закрывающейся круглой скобкой: 1) …; 2) ...; 3) … ,  или  на абзацы, не имеющие обозначений  (например, ВАРИАНТЫ  5, 6 пункта 19 Предварительных пояснений).
Допускается деление постановления о внесении изменений 
на подпункты, которые обозначаются арабскими цифрами 
с закрывающейся круглой скобкой: 1) …; 2) ...; 3) … , подпунктов – 
на абзацы (например, ВАРИАНТ 3 пункта 19 Предварительных пояснений).
Постановления могут делиться на абзацы (например, ВАРИАНТ 1 пункта 19 Предварительных пояснений).
Пункты отделяются друг от друга точкой; подпункты и абзацы – точкой с запятой. 

19. Структура структурных единиц постановления о внесении изменений МОЖЕТ БЫТЬ следующая: 

ВАРИАНТ 1: 
Московская областная Дума постановила: (абзац первый постановления)

Внести в постановление Московской областной Думы от____ (дата) 
№ ___ «_________» (наименование постановления) следующее изменение: (абзац второй постановления)

_______________________________. (абзац третий постановления)

ВАРИАНТ 2: 
Московская областная Дума постановила: (абзац первый постановления)

Внести в постановление Московской областной Думы от____ (дата) 
№ ___ «_________» (наименование постановления) следующие изменения: (абзац второй постановления)

  _____________:        (абзац третий  постановления)

1) ____________;        (подпункт 1  постановления)

2) ____________.        (подпункт 2 постановления)

ВАРИАНТ 3:  
Московская областная Дума постановила: (абзац первый постановления)    

Внести в постановление Московской областной Думы от____ (дата) 
№ ___ «_________» (наименование постановления) (с изменениями, внесенными постановлением Московской областной Думы от ___ (дата) №____) следующие изменения:    (абзац второй постановления)

1) ________:          (абзац первый  подпункта 1  постановления)

             ________;          (абзац второй  подпункта 1  постановления)

             ________;          (абзац третий  подпункта 1  постановления)

2) ________:          (абзац первый подпункта 2  постановления)

             ________;          (абзац второй подпункта 2  постановления)

             ________;          (абзац третий  подпункта 2   постановления)

3) ________;          (подпункт 3  постановления)

4) ________.          (подпункт 4  постановления)

ВАРИАНТ 4:
Московская областная Дума постановила: (абзац первый постановления)
1. Внести в постановление Московской областной Думы от____ (дата) № ___ «_________» (наименование постановления) следующее изменение: (абзац первый пункта 1 постановления)

        _____________________.   (абзац второй пункта 1 постановления)

2. Настоящее постановление вступает в силу_________. (пункт 2 
постановления)

ВАРИАНТ 5:  
Московская областная Дума постановила: (абзац первый постановления)
1. Внести в постановление Московской областной Думы от____ (дата) № ___ «_________» (наименование постановления) следующие изменения: (абзац первый пункта 1 постановления)

______________:      (абзац второй пункта 1 постановления)

1) _____________;      (подпункт 1 пункта 1 постановления)

2) _____________.       (подпункт 2 пункта 1 постановления)

2. Настоящее постановление вступает в силу_________. (пункт 2 постановления)

ВАРИАНТ 6: 

Московская областная Дума постановила: (абзац первый постановления)
1. Внести в постановление Московской областной Думы от____ (дата) № ___ «_________» (наименование постановления) следующие изменения: (абзац первый пункта 1 постановления)

1) ________:      (абзац первый  подпункта 1 пункта 1 постановления)

             ________;      (абзац второй  подпункта 1 пункта 1 постановления)

             ________;      (абзац третий  подпункта 1 пункта 1 постановления)

2) ________:      (абзац первый подпункта 2 пункта 1 постановления)

             ________;      (абзац второй подпункта 2 пункта 1 постановления)

             ________;      (абзац третий  подпункта 2  пункта 1 постановления)

3)  ________;      (подпункт 3  пункта 1 постановления)

4) ________.       (подпункт 4 пункта 1 постановления)

        2. Настоящее постановление вступает в силу_________. (пункт 2 постановления)

20. В таких нормативных правовых актах, как закон, Регламент Думы, разделы, главы, статьи, а в Положении, плане работы, плане мероприятий 
и т. п. – разделы, пункты имеют сквозную нумерацию. 
Подразделы имеют самостоятельную нумерацию в каждом разделе.
Части в статьях, пункты в частях, подпункты в пунктах имеют самостоятельную нумерацию.

Поскольку структурные единицы нормативных правовых актов –статьи, пункты – в вышеуказанных нормативных правовых актах имеют сквозную нумерацию, то при ссылке на эти структурные единицы, 
при внесении в них изменений, признании утратившими силу указываются только номера статей, пунктов без указания номера раздела, подраздела, главы.

Если ранее принятые нормативные правовые акты содержат структурные единицы (статьи, пункты), имеющие самостоятельную нумерацию в разделах, подразделах, главах, то при ссылке на них, 
при внесении в них изменений, признании утратившими силу следует указывать номера разделов, подразделов, глав, в которых содержатся эти структурные единицы. 
При дополнении раздела подразделом, главой, подраздела – главой указываются номера соответствующих раздела, подраздела. Например:
«Раздел I дополнить подразделом 21 следующего содержания:
«Подраздел 21. _______________ (наименование подраздела)
________________________________________ (текст подраздела).».».
«Раздел II дополнить главой 41 следующего содержания:

«Глава 41. _______________ (наименование главы)
________________________________________ (текст главы).».».
«Подраздел 4 раздела V дополнить главой 31 следующего содержания:
«Глава 31. ____________________ (наименование главы)

__________________________________________ (текст главы).».».
При признании утратившим силу подраздела указывается номер раздела. Например:

«Подраздел 3 раздела I признать утратившим силу.».
При ссылке на подраздел указывается номер раздела.
Например:
«В соответствии с подразделом 2 раздела III __.».
При ссылке на главу не указывается номер подраздела или раздела.
Например:

«В соответствии с главой 4__.».

21. Поскольку понятие «изменение нормативного правового акта» включает в себя такие понятия, как, например: «внесение изменений 
в нормативный правовой акт», «дополнение нормативного правового акта», «исключение из нормативного правового акта», то в наименовании
и в абзаце первом нормативного правового акта, которым вносятся изменения (далее – изменяющий нормативный правовой акт), применяются словосочетания, например: 
«О внесении изменений в Закон Московской области ________.»; 
«Внести в Закон Московской области № _____ следующие изменения:  ___________.». 

Однако, если ранее принятый изменяющий нормативный правовой акт имеет наименование:     «О внесении изменений и дополнений в ______», то в абзаце первом нормативного правового акта, в который вносятся изменения (далее – изменяемый нормативный правовой акт), содержащем ссылку на изменяющий нормативный правовой акт, следует указывать, например:
 «Внести в Закон Московской области №_____ «__________» 
(с изменениями и дополнениями, внесенными Законом Московской области №___ ) следующие изменения: __________.».

22. Наименование изменяющего нормативного правового акта            не должно содержать указание на статьи, иные структурные единицы изменяемого нормативного правового акта, даже если изменения вносятся только в одну-две структурные единицы.
Например, закон не должен иметь наименование:
О внесении изменения в статью 5 Закона Московской области «___________»;
О внесении изменений в статьи 4 и 6 Закона Московской области «___________».
Такой закон должен иметь наименование:
 О внесении изменения в Закон Московской области  «______________»;

 О внесении изменений в Закон Московской области «______________».

Исключение из этого правила составляет изложение наименования проекта закона о внесении изменений в Закон Московской области 
«О льготном налогообложении в Московской области». В соответствии
 со статьей 3 указанного Закона в наименовании проекта закона о внесении изменений в Закон в части установления налоговых льгот должно содержаться указание на наименование статьи при внесении изменений 
в действующую статью или указание на наименование новой статьи 
при внесении дополнительной статьи.

23. В изменяющем нормативном правовом акте его наименование формулируется следующим образом.

В случае, если одно изменение вносится в одну структурную единицу нормативного правового акта (т. е. ПРОИЗВОДИТСЯ ОДНО ДЕЙСТВИЕ), то слово «изменение» употребляется в единственном числе.

Примерами такого случая могут быть: 

   дополнение одной структурной единицей: одним разделом, одним подразделом, одной главой, одной статьей, одной частью, одним пунктом, одним подпунктом, одним абзацем, одним приложением, одной строкой 
(в таблице); а также одним предложением, одним словосочетанием, одним словом, одной цифрой (несколькими цифрами, составляющими одно число), одним знаком;  
 признание утратившей силу одной структурной единицы: одного раздела, одного подраздела, одной главы, одной статьи, одной части, одного пункта, одного подпункта, одного абзаца, одного приложения, одной строки (в таблице); а также   исключение одного предложения, одного словосочетания, одного слова, одной цифры (нескольких цифр, составляющих одно число), одного знака; 

  внесение одного изменения в одну структурную единицу: в одну статью, в одну часть, в один пункт, в один подпункт, в один абзац, в одно приложение, в одну строку (в таблице); в одно предложение; замена одного предложения, одного словосочетания, одного слова, одной цифры (нескольких цифр, составляющих одно число), одного знака;
   изменение в полном объеме редакции одной структурной единицы: одного раздела, одного подраздела, одной главы, одной статьи, одной части, одного пункта, одного подпункта, одного абзаца, одного приложения; 
одной строки (в таблице), одного предложения.

  Формулировка наименования нормативного правового акта в этих случаях следующая: «О внесении изменения в ____», т. е. слово «изменение» употребляется в единственном числе.

В случае внесения двух и более вышеуказанных изменений 
в нормативный правовой акт (т. е. ПРОИЗВОДЯТСЯ ДВА И БОЛЕЕ ДЕЙСТВИЯ) слово «изменение» употребляется во множественном числе.
Такими случаями могут быть внесение двух и более вышеуказанных изменений в одну структурную единицу (например, одна статья дополняется двумя частями, в одной части статьи признаются утратившими силу 
три пункта или в одной структурной единице статьи заменяются, дополняются, исключаются две и более цифры (несколько цифр, составляющих два и более числа), два и более предложения), т. е., по сути, производятся два и более действия в одной структурной единице.

Формулировка наименования нормативного правового акта в этом случае следующая:   «О внесении изменений в ____ ».
24. Изменения вносятся только в базовый нормативный правовой акт. Недопустимо вносить изменения в изменяющий нормативный правовой акт.
Возможно внесение изменений в изменяющий нормативный правовой акт в следующих случаях:

если изменяющий нормативный правовой акт еще не вступил в силу;

если изменения касаются переходных положений, установленных изменяющим нормативным правовым актом;
при изменении срока вступления в силу изменяющего нормативного правового акта.
Если изменяющий нормативный правовой акт вступил в силу, 
то соответствующие изменения вносятся только в базовый закон.

25. Если базовый нормативный правовой акт еще не вступил 
в силу (например, закон подписан Губернатором Московской области, имеет номер и дату, но не опубликован или опубликован, но вступит в силу в более поздний срок) и при этом возникла необходимость внесения в него изменений, то в базовый нормативный правовой акт можно вносить изменения, при этом изменяющий нормативный правовой акт должен вступать в силу не ранее вступления в силу базового нормативного правового акта.
В абзаце первом статьи 1 изменяющего нормативного правового акта,
 в скобках, где указаны изменяющие нормативные правовые акты, указываются только действующие изменяющие нормативные правовые акты, а также изменяющий нормативный правовой акт, который принят, но еще не вступил в силу.

26. Если в изменяющем нормативном правовом акте структурные единицы вступают в силу не одновременно, а в различные сроки (более ранний период или более поздний период), то в его статье (пункте) 
о вступлении в силу нормативного правового акта следует указывать сроки вступления в силу структурных единиц изменяющего нормативного правового акта. Например:
 «Статья 4
1. Настоящий Закон вступает в силу на следующий день после                       его официального опубликования, за исключением статьи 2, статьи 6 и пункта 3 части 1 статьи 9 настоящего Закона.

2. Статья 2 настоящего Закона вступает в силу с 1 января 2020 года.
3. Статья 6 настоящего Закона вступает в силу с 1 октября 2020 года.
4. Пункт 3 части 1 статьи 9 настоящего Закона вступает в силу                             на следующий день после его официального опубликования                                          и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2019 года.».
  27. Если при дополнении статьи нормативного правового акта частями, пунктами, подпунктами, абзацами, которые необходимо расположить в конце статьи, пункта, подпункта, соответственно и при этом необходима замена имеющегося знака препинания, то такая замена в тексте проекта нормативного правового акта не оговаривается, а осуществляется при подготовке измененной редакции нормативного правового акта.

Например, часть 1 статьи 5 Закона Московской области, которая заканчивается пунктом 3, необходимо дополнить пунктом 4.
До внесения изменения структура части 1 статьи 5 имеет следующий вид:

Статья 5

1. ___________:

1) ___________;

2) ___________;

3) ___________.
Дополнение формулируется следующим образом: «Часть 1 статьи 5 дополнить пунктом 4 следующего содержания: 
«4)______________.».
После внесения указанного изменения знак препинания « . » в конце пункта 3 автоматически будет заменен на знак препинания « ; », при этом структура части 1 статьи 5 будет иметь следующий вид:
Статья 5

1. ___________:

1) ___________;

2) ___________;

3) ___________;
4) ___________.

Если дополняется конец структурной единицы нормативного правового акта, например, словом (словами), то знак препинания, находящийся в конце дополняемой структурной единицы, сохраняется без указания на него после внесенного дополнения.
Например, часть 1 статьи 5 Закона Московской области заканчивается словами «федеральным законодательством.».

Указанную часть необходимо дополнить словами «и законодательством Московской области».

Изменение формулируется следующим образом: «Часть 1 статьи 5 дополнить словами «и законодательством Московской области».

После внесения изменения измененный текст части 1 статьи 5 будет выглядеть следующим образом: «федеральным законодательством 
и законодательством Московской области.».

28. Если при дополнении структурной единицы, например, пунктами, подпунктами, абзацами, словами, цифрами, которые необходимо расположить между структурными единицами или внутри текста, 
то при формулировке вносимых изменений в тексте указывается замена или дополнение соответствующего знака препинания. Например:
«Часть 2 статьи 3 дополнить пунктом 31 следующего содержания:

«31) _________________;».».
«Пункт 3 части 2 статьи 3 после слов «_____» дополнить словами               «, назначенной в соответствии с Федеральным законом _____».».
29. Если в нормативный правовой акт, его структурную единицу вносятся изменения в форме дополнения новым разделом, подразделом, главой, статьей, частью, пунктом, подпунктом, абзацем, строкой (в таблице), приложением либо в форме признания их утратившими силу, в целях сохранения структуры нормативного правового акта изменение нумерации указанных структурных единиц не производится.
В этом случае новые структурные единицы обозначаются унифицировано следующим образом: дополнительной цифрой (дополнительными цифрами), помещаемой (помещаемыми) справа вверху от основной цифры или буквы, например: «Статья 31»; 
«Статья 31.2»; «Статья 31.10»; «пункт 82»; «пункт 82.1»; подпункт «в1»; подпункт «в1.10».
Например:
«Статья 1 ______________.
Статья 2 
1. ____________________.

2. ____________________.

21. ___________________ . (новая часть статьи)

3. ____________________.
Статья 3 ______________.    

Статья 31 ______________. (новая статья)
Статья 31.1______________. (новая статья)
Статья 31.2______________. (новая статья)

Статья 31.3______________. (новая статья)

Статья 32 ______________. (новая статья)

Статья 4   

1. _____________________.

2. _____________________:

1) _____________________;

2) _____________________;

21) ____________________; (новый пункт части статьи)
21.1) ____________________; (новый пункт части статьи)
22) ____________________; (новый пункт части статьи)

3) _____________________:

а) _____________________;

б) _____________________;

б1) ____________________; (новый подпункт пункта  части статьи)
б2) ____________________; (новый подпункт пункта  части статьи)
б2.1) ___________________; (новый подпункт пункта  части статьи)
б2.2) ___________________; (новый подпункт пункта  части статьи)
б3) ____________________; (новый подпункт пункта  части статьи)
в) _____________________.
3. _____________________.

Статья 5 _____________​​​​​​​​_.

Статья 51 _____________.». (новая статья)
При этом обозначение, например, статьи 31 будет состоять из двух цифр, из которых 3 – основная цифра, 1 – дополнительная цифра, статьи 31.2 – из трех цифр, из которых 3 – основная цифра, 1, 2 – дополнительные цифры.
Если при внесении изменений в нормативный правовой акт 
(его структурную единицу) необходимо заменить, например, обозначение «31» обозначением «3»,  то используется  следующая  формулировка:
«В части 1 статьи 5 цифры «31» заменить цифрой «3».».
Поскольку обозначение «в1» (например, обозначение подпункта) состоит из буквы и цифры, то целесообразно при формулировке вносимого изменения указывать обозначение «в1» вместе с рядом расположенным словом (словами), например:

«В подпункте «в1» пункта 2 части 1 статьи 4 слова                                «в1) территориальное» заменить словами «в) территориальное».».

ИЛИ

«В подпункте «в1» пункта 2 части 1 статьи 4 слова «в1) территориальное планирование» заменить словами «в) территориальное планирование».».

Допускается: 

обозначение структурных единиц таким образом, как «Статья 5.1.», «пункт 8.2.», «подпункт 8.2.1.», «подпункт «в.3.»», «подпункт «в-3»», «подпункт «в.3.1.»», «1.1.», «2.5.», «11.6.», в случаях, когда нормативный правовой акт уже содержит указанную нумерацию структурных единиц (например, так обозначались пункты, подпункты, строки в таблицах) или 
в результате ранее внесенных изменений в  нормативный правовой акт его структурные единицы  имели такую нумерацию (например, дополнение частями, пунктами, подпунктами, строками);

обозначение структурных единиц таким образом, как 1.1.; 2.5.; 11.6., 
в таблицах в качестве первоначальной нумерации строк (а не как дополнение таблицы новыми строками), если для четкости структурирования таблицы строки невозможно пронумеровать в соответствии с правилами, содержащимися в настоящих Предварительных пояснениях.

В тексте одного нормативного правового акта обозначения дополняемых структурных единиц должны применяться унифицировано.
30. При признании структурной единицы (ее структурной единицы) нормативного правового акта утратившей силу ее место в структуре нормативного правового акта (в структуре структурной единицы) сохраняется, никогда не заменяется другими структурными единицами. 
Текущая редакция нормативного правового акта (его структурной единицы) будет иметь, например, следующий вид:

если признается утратившей силу статья закона:

«Статья 1 ___________.
  Статья 2 – утратила силу – Закон Московской области   № ___.
  Статья 3 _________.»;
если признается утратившей силу часть статьи закона:
«Статья 1

1. _______.

2. _______.

3. – утратила силу – Закон Московской области № _____.
4. _______.».
Если структурная единица нормативного правового акта состоит 
из двух и более структурных единиц, например, статья состоит из трех частей, и в результате признания утратившими силу двух частей остается действующей одна часть, то все структурные единицы остаются в структуре статьи, их нумерация сохраняется, текущая редакция статьи будет иметь, например, следующий вид:

«Статья 1

1. _______.

2. – утратила силу – Закон Московской области №___.

3. – утратила силу – Закон Московской области №___.».

«Статья 1
1. – утратила силу – Закон Московской области №___.

2. _______.

3. – утратила силу – Закон Московской области №___.»
31. Если в нормативном правовом акте структурная единица была признана утратившей силу и его необходимо дополнить вновь этой же структурной единицей (в прежней или в новой редакции), то нормативный правовой акт дополняется структурной единицей, обозначаемой той же цифрой (которой обозначалась утратившая силу структурная единица) 
с дополнительной цифрой  или буквой с дополнительной цифрой, 
а не излагается утратившая силу структурная единица в прежней или в новой редакции. Например:

«Статья 1   ____________.

           Статья 2    ____________.


  Статья 3  –  утратила силу – Закон Московской области №____.

           Статья 31 ____________. (новая статья, т. е. статья 3 в прежней  или         
            Статья 4   ____________.».                                       в новой редакции)

32. Если в нормативном правовом акте необходимо объединить две или более статьи в порядке очередности в одну статью и изложить 
ее в соответствующей редакции, то изменение будет производиться следующим образом.

ВАРИАНТ 1: Новую статью необходимо разместить между 
статьями нормативного правового акта.

 Нормативный правовой акт имеет, например, следующую структуру:

«Статья 1 _________.

           Статья 2 _________.


 Статья 3 _________.

           Статья 4 _________.».
Необходимо объединить, например, статьи 2 и 3 в одну статью 
и нормативный правовой акт дополнить новой объединенной статьей. В этом случае статьи 2 и 3 признаются утратившими силу, нормативный правовой акт дополняется статьей 31, содержащей редакцию указанных статей.
После внесения указанных изменений нормативный правовой акт будет иметь следующую структуру:


«Статья 1 _______.

           Статья 2  – утратила силу – Закон Московской области №____.

  Статья 3  – утратила силу – Закон Московской области №____.
           Статья 31 _______.  (новая объединенная  статья)

           Статья 4  _______.».
ВАРИАНТ 2: Новую статью необходимо разместить в конце нормативного правового акта.

Нормативный правовой акт имеет, например, следующую структуру:


«Статья 1 _________.

           Статья 2 _________.


  Статья 3 _________.».
Необходимо объединить, например, статьи 2 и 3 в одну статью 
и нормативный правовой
 акт дополнить новой объединенной статьей. 
В этом случае статьи 2 и 3 признаются утратившими силу, нормативный правовой акт дополняется статьей 4, содержащей редакцию указанных статей.
После внесения указанных изменений нормативный правовой акт будет иметь следующую структуру:

         «Статья 1 _______.

           Статья 2 – утратила силу – Закон Московской области № ____.

  Статья 3 – утратила силу – Закон Московской области № ____.
           Статья 4  _______.». (новая объединенная статья)


33. Если при внесении изменений в нормативный правовой акт 
(его структурные единицы) его структура (структура структурных единиц) получается громоздкой, сложной для восприятия или вносится большой объем изменений, то целесообразно нормативный правовой акт 
(его структурные единицы) изложить полностью в новой редакции.
34. При дополнении нормативного правового акта (его структурных единиц) структурными единицами, которых раньше в тексте нормативного правового акта (его структурных единиц) не было, слово «новый» 
не используется, например, в сочетаниях «новая статья», «новый подпункт» и т. п.
Исключение составляет дополнение структурной единицы новым предложением между имеющимися предложениями. При этом указывается порядок очередности предложения.
 Например, при дополнении структурной единицы, содержащей несколько предложений и уже имеющей второе предложение, новым вторым предложением используется слово «новый», чтобы указать точное место внесения изменений в структурную единицу: 
«Абзац второй части 1 статьи 6 дополнить новым вторым предложением следующего содержания: «_____.».». 
Если необходимо дополнить структурную единицу несколькими новыми предложениями, то указывается их очередность: 
«Абзац второй части 1 статьи 6 дополнить новыми вторым и третьим предложениями следующего содержания: «______. _______.».». 
При этом пересчет предложений не производится, т. к. предложение не является структурной единицей и на структуру нормативного правового акта не влияет.
 Если новым предложением дополняется конец структурной единицы, то порядок очередности предложения не указывается, пересчет предложений не производится и используется следующая формулировка: 
«Пункт 3 статьи 46 дополнить предложением следующего содержания: «___________________.».
 При дополнении структурной единицы в конце несколькими новыми предложениями используется следующая формулировка: 
 «Часть 2 статьи 1 дополнить предложениями следующего содержания: «____________. ____________.».».
  При этом в конце дополняемого предложения (последнего 
из предложений) указывается знак препинания в зависимости от структуры дополняемой структурной единицы.
Если одна структурная единица содержит несколько предложений, 
в одно или более из которых вносится изменение (вносятся изменения), 
то при формулировке вносимого изменения (вносимых изменений) следует указывать очередность этого предложения (этих предложений), чтобы указать точное место внесения изменения (изменений).   Например:

«Во втором предложении части 5 статьи 2 слова «____» заменить словами «____».».

«В части 5 статьи 2:

в первом предложении слова «____» заменить словами «____»;

второе предложение дополнить словами «____».
35. Дополнение статьи нормативного правового акта или ее структурной единицы абзацем осуществляется следующим образом:

в конец структурной единицы;

при необходимости включить абзац между имеющимися абзацами полностью дается новая редакция той структурной единицы, к которой относится абзац (независимо от объема структурной единицы).
Дополнение таблицы нормативного правового акта или таблицы приложения к нормативному правовому акту, в которой строки 
не пронумерованы, новой строкой осуществляется следующим образом:

в порядке очередности последней строкой в конце таблицы;

при необходимости включить новую строку между имеющимися строками полностью дается новая редакция таблицы (раздела таблицы), 
к которой относится строка (независимо от объема структурной единицы).
36. При внесении нескольких изменений в одну структурную единицу используется следующая формулировка:

«в статье 7:

часть 1 дополнить пунктом 4 следующего содержания: 

«4) _____.»;

в части 2 слова «____» заменить словами «____»;

часть 5 признать утратившей силу.».

При внесении одного изменения в одну структурную единицу используется следующая формулировка: 

«в части 1 статьи 3 слова «____» заменить словами «_____».»;

«часть 1 статьи 5 после слов «____» дополнить словами «____».»;

«статью 8 дополнить частью 4 следующего содержания: 

«4. ____».

37. Внесение изменений в обобщенной форме в нормативный правовой акт, в том числе замена слов и словосочетаний с использованием формулировки «по тексту», не допускается.


По общему правилу каждое изменение оформляется отдельно 
с указанием конкретной структурной единицы, которая изменяется.

Исключение может составлять внесение изменений в обобщенной форме в одну статью или ее структурную единицу, если никакие другие изменения в нее не вносятся, а заменяемые слово или словосочетание везде употреблены в одном и том же числе и падеже. 

Если в одной структурной единице нормативного правового акта необходимо произвести замену слова или слов в нескольких случаях 
и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, и при этом другие изменения в эту структурную единицу не вносятся, то используется следующая формулировка:

 «В статье 5 слова « _____ » (слова указываются в именительном падеже единственного числа) в соответствующих числе и падеже заменить словами «_____» (слова указываются в именительном падеже единственного числа) в соответствующих числе и падеже.».
Если в одной статье нормативного правового акта необходимо произвести замену одних и тех же слов, употребленных в одном числе 
и падеже (либо в разных числах и падежах), в том числе 
и в ее наименовании, то сначала формулируется внесение изменений 
в наименование статьи, а затем формулируется внесение изменений 
в обобщенной форме в структурную единицу статьи.
Если в одной статье или ее структурной единице производится замена различных слов, то при формулировке вносимых изменений между группами «изменяемых» и «изменяющих» слов используется знак препинания « , ».   Например:

 «В части 3 статьи 5 слова « ___ » заменить словами « ___ », слова 
« ___ » заменить словами « ___ », слова « ___ » заменить словами « ___ ».». 
38. При внесении изменений в виде признания утратившими силу нескольких структурных единиц, расположенных в порядке очередности, если между ними не вносятся другие изменения, используются следующие формулировки:
«статьи 2 и 3 признать утратившими силу.»;
«статьи 1–9 признать утратившими силу.»;

«пункты 1–3 части 2 статьи 4 признать утратившими силу.»;

«пункты 2 и 4 части 5 статьи 3 признать утратившими силу.».

Если между структурными единицами, расположенными в порядке очередности, вносятся другие изменения, то используются следующие формулировки: 

 «статью  2 признать утратившей силу.»;

 «в части 1 статьи 3 слова « ____ » исключить.»;

 «статьи  4 и 5 признать утратившими силу.»;

 «в пункте 2 части 2 статьи 6 слова  ___ » заменить словами « ___ ».»;

          «статьи 7–10, 14–17, 20 признать утратившими силу.».

39. В структурных единицах нормативных правовых актов, содержащих какие-либо перечисления, перечни, знак « - » (дефис) 
не используется при изложении перечислений, перечней.

Знак « - » (дефис) используется только при внесении изменений 
в ранее принятые нормативные правовые акты, в тексте структурных единиц которых он уже содержится.

40. Нормативный правовой акт признается утратившим силу 
в случаях:

             вступления в силу нормативного правового акта, регулирующего 
те же вопросы (положения), которые содержатся в указанном нормативном правовом акте, т. е. когда происходит фактическая замена одного нормативного правового акта другим нормативным правовым актом;

  противоречия нормативного правового акта изданному новому нормативному правовому акту той же или большей юридической силы.

          41. В перечень нормативных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу (далее – перечень), включаются нормативные правовые акты, срок действия которых не истек.  В перечень не включаются нормативные правовые акты временного характера, срок действия которых истек.

Если в базовый нормативный правовой акт ранее вносились изменения другими нормативными правовыми актами, а также если его отдельные структурные единицы были приостановлены другими нормативными правовыми актами (далее – нормативный правовой акт о приостановлении), то в перечень включаются:

 если не истек срок действия нормативного правового акта 
о приостановлении: 

          базовый нормативный правовой акт;

          нормативные правовые акты о внесении изменений в базовый нормативный правовой акт;

          нормативный правовой акт о приостановлении;

 если истек срок действия нормативного правового акта 
о приостановлении:


          базовый нормативный правовой акт;

          нормативные правовые акты о внесении изменений в базовый нормативный правовой акт;

 
 если истек срок действия одного нормативного правового акта 
о приостановлении, но не истек срок действия другого нормативного правового акта о приостановлении этого же нормативного правового акта (отдельных структурных единиц нормативного правового акта):  

         базовый нормативный правовой акт;

         нормативные правовые акты о внесении изменений в базовый нормативный правовой акт;

         нормативный правовой акт о приостановлении, срок действия которого не истек.


42. При признании утратившим силу нормативного правового акта признаются утратившими силу все изменяющие нормативные правовые акты, которыми ранее в него вносились изменения, структурная единица (структурные единицы) изменяющего нормативного правового акта (изменяющих нормативных правовых актов), которая (которые) содержала (содержали) редакцию внесенных изменений.
Если признается утратившей силу структурная единица нормативного правового акта, в которую ранее были внесены изменения, то не признается утратившим силу изменяющий правовой акт или его структурная единица, которая содержала редакцию внесенных изменений.


 Если признается утратившим силу нормативный правовой акт, наименование которого было изменено, то в перечень нормативных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются: нормативный правовой акт с его первоначальным наименованием 
и нормативный правовой акт, который изменил наименование нормативного правового акта.


43. Нормативные правовые акты в перечне нормативных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, располагаются 
в хронологическом порядке, в соответствии с их регистрационными номерами (в возрастающем порядке) в пределах одного календарного года.
При этом сначала указывается базовый нормативный правовой акт, затем все изменяющие его нормативные правовые акты, а также отдельные структурные единицы изменяющего нормативного правового акта, которыми вносились изменения в базовый нормативный правовой акт.

44. Не допускается при принятии базового нормативного правового акта включать в него правовую норму о признании утратившим силу нормативного правового акта, регулирующего иные правоотношения, чем базовый нормативный правовой акт.

45. Нормативный правовой акт подлежит отмене в случае наличия одновременно следующих условий:

необходимость в нем отпала:

он еще не вступил в силу;

не происходит его замены другим нормативным правовым актом.

При наличии тех же условий в отношении структурной единицы нормативного правового акта, она подлежит исключению из текста нормативного правового акта (а не отмене).
Пример статьи базового нормативного правового акта, содержащей правовую норму о признании утратившими силу   нормативных правовых актов (в том числе изменяющих) или их структурных единиц (если они вступили в силу), а также правовую норму об отмене изменяющих нормативных правовых актов или их структурных единиц (если они 
не вступят в силу на момент вступления в силу базового нормативного правового акта):
«Статья ___.  Вступление в силу настоящего Закона

1. Настоящий Закон вступает в силу ______________________.

2. Со дня вступления в силу настоящего Закона :
1) признать утратившими силу:

а) Закон Московской области  №____  «___________________»;
б) Закон Московской области  №____  «___________________»;

в) статью 5 Закона Московской области  №____  «___________»;
2) отменить:

а) Закон Московской области  №____  «___________________»;

б) Закон Московской области  №____  «___________________»;

3) исключить статью 2 Закона Московской области  №____  «______».
46. Признаются утратившими силу, например, следующие структурные единицы: раздел, подраздел, глава, статья, часть, пункт, подпункт, абзац, приложение, строка (в таблице), т. к. они влияют 
на структуру нормативного правового акта (структуру структурной единицы). 

При признании указанных структурных единиц утратившими силу пересчет последующих структурных единиц не производится. Утратившие силу структурные единицы сохраняются в структуре нормативного правового акта (в структуре структурной единицы), участвуют в подсчете структурных единиц при последующем внесении изменений в данный нормативный правовой акт (в структурную единицу) 
в целях сохранения структуры нормативного правового акта (структуры структурной единицы).
При признании утратившим силу изменяющего нормативного правового акта, которым была признана утратившей силу структурная единица базового нормативного правового акта, действие признанной утратившей силу структурной единицы не восстанавливается, она содержится в структуре нормативного правового акта как утратившая силу.
Если необходимо восстановить действие утратившей силу структурной единицы, то базовый нормативный правовой акт дополняется структурной единицей, обозначаемой дополнительной цифрой, помещаемой над основным цифровым или буквенным обозначением 
(в соответствии с правилами, изложенными в пункте 29 Предварительных пояснений).  

47. Исключаются из нормативного правового акта (его структурных единиц), например:  предложения, слова, цифры, знаки, 
т. к. они не являются структурными единицами нормативного правового акта (его структурной единицы) и не влияют на его  структуру 
(на структуру его структурных единиц). 

48. Если признается утратившей силу одна структурная единица нормативного правового акта, например, закона, и другие изменения в него не вносятся, то наименование закона излагается следующим образом: 
«О внесении изменения в Закон Московской области « _________ ».».

Текст закона формулируется следующим образом:

         «Статья 1


Внести в Закон Московской области № ___ « _______ » следующее изменение:


статью 5 признать утратившей силу.

         Статья 2

         Настоящий Закон вступает в силу______________.».


Если признаются утратившими силу более одной структурной единицы нормативного правового акта, например, закона, и другие изменения в него не вносятся, то наименование закона излагается следующим образом: 
        «О внесении изменений в Закон Московской области « ________ ».».

Текст закона формулируется следующим образом:
        «Статья 1

Внести в Закон Московской области № ____ « _______ » следующие изменения:

1) статью 5 признать утратившей силу;

2) часть 2 статьи 8 признать утратившей силу;
3) статьи 10 и 11 признать утратившими силу.

         Статья 2

         Настоящий Закон вступает в силу______________.».

        49. Если приостанавливается действие одной структурной единицы нормативного правового акта, например, закона, и другие изменения в него не вносятся, то наименование закона излагается следующим образом: 

«О приостановлении действия статьи 5 Закона Московской области 
« _________ ».».


Текст закона формулируется следующим образом:


«Статья 1


Приостановить до 1 января 2023 года действие статьи 5 Закона Московской области № ___ « _______ » (с изменениями, внесенными законами Московской области №_____, №_____, №_____).

Статья 2


Настоящий Закон вступает в силу______________.».

          Если приостанавливается действие более одной структурной единицы нормативного правового акта, например, закона, и другие изменения в него 
не вносятся, то наименование закона излагается следующим образом: 

«О приостановлении действия отдельных положений Закона Московской области « _______ ».».


Текст закона формулируется следующим образом:


«Статья 1


Приостановить до 1 января 2023 года действие статьи 5, пунктов 2 и 3 части 1 статьи 8 Закона Московской области № ____ « _______ ».

Статья 2


Настоящий Закон вступает в силу______________.».

Если приостанавливается действие одной (более одной) структурной единицы нормативного правового акта, например, закона, и в него вносятся другие изменения, то наименование закона излагается следующим образом: «О приостановлении действия статьи 5 (отдельных положений) Закона Московской области « ______ », внесении изменений в Закон Московской области « ______ ».».

 
Текст закона формулируется следующим образом:


«Статья 1

Приостановить до 1 января 2017 года действие статьи 5(статьи 5, части1 статьи 8) Закона Московской области № ____ « ______ ».

Статья 2

Внести в Закон Московской области № ___ « _______ » следующие изменения:

1) в части 1 статьи 2 слова « ____ »  заменить словами « _____ »;

2) статью 4 изложить в следующей редакции: « ________ ».

          Статья 3

Настоящий Закон вступает в силу______________.».
50. При подготовке нормативного правового акта, например, закона 
о признании утратившими силу некоторых законов или о внесении изменений в некоторые законы, в наименовании закона следует указывать сферу законодательного регулирования (определенные вопросы сфер законодательного регулирования) в том случае, если 
к ней относятся все признаваемые утратившими силу или изменяемые законы.
Например:

«О признании утратившими силу некоторых законов Московской области в сфере местного самоуправления»; 

«О признании утратившими силу некоторых законов Московской области, устанавливающих статус и границы муниципальных образований Московской области»;

«О признании утратившими силу некоторых законов Московской области, регулирующих установление платы за землю»; 

«О внесении изменений в некоторые законы Московской области, регулирующие земельные отношения в Московской области».
В случае признания утратившим силу закона Московской области 
и закона Московской области о внесении изменений в закон, 
то в наименовании проекта закона о признании утратившими силу указываются оба наименования законов.
51. Если признаются утратившими силу законы Московской области одной сферы законодательного регулирования и одновременно – структурные единицы законов Московской области, связанные с этой сферой законодательного регулирования, то наименование закона формулируется следующим образом: 

«О признании утратившими силу некоторых законов Московской области и внесении изменений в законы Московской области, регулирующие отношения, возникающие в связи с закупками и поставками продукции 
для государственных нужд Московской области».

52. При внесении изменений в закон (законы) и одновременном признании утратившим (утратившими) силу закона (законов) 
и (или) структурной единицы (структурных единиц) другого закона (других законов) связанных между собой сфер законодательного регулирования наименование закона формулируется, например, следующим образом:

«О внесении изменений в Закон Московской области «О научной, научно-технической и инновационной деятельности на территории Московской области», в Закон Московской области «Об инновационной политике органов государственной власти Московской области» 
и о признании утратившим силу Закона Московской области «О порядке присвоения отдельной территории Московской области статуса территории научно-технического развития Московской области»;

 «О признании утратившим силу Закона Московской области 
«Об информации и информатизации в Московской области» и внесении изменения (изменений) в Закон Московской области «О создании органами государственной власти Московской области информационных ресурсов 
и систем и их использовании»;

 «О внесении изменения (изменений) в Закон Московской области 
«О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Московской области» и о признании утратившими силу некоторых законов Московской области в сфере предоставления дополнительных гарантий социальной защиты».


53. Если изменяемые или признаваемые утратившими силу законы относятся к различным сферам законодательного регулирования, то либо наименование проекта закона формулируется следующим образом:

 «О признании утратившими силу некоторых законов Московской области»;

«О внесении изменений в некоторые законы Московской области», 

 либо подготавливается проект закона о признании утратившим силу одного конкретного закона (о внесении изменений в один конкретный закон).
531. При подготовке нормативного правового акта, например, закона 
о внесении изменений в некоторые законы, как правило, законы, подлежащие внесению изменений, располагаются в хронологическом порядке в зависимости от года принятия закона, указанного 
в его регистрационном номере (в возрастающем порядке). В случае, когда невозможно соблюсти указанный порядок расположения законов, применяется иной способ изложения очередности законов.
54. При ссылке на закон Московской области указываются следующие его реквизиты: вид нормативного правового акта, 
его регистрационный номер, наименование. Например: 
«В соответствии с Законом Московской области № ________                  « _________ ».».
 В случае, когда закон, на который дается ссылка, был принят в новой редакции (без изменения его наименования), указываются следующие его реквизиты: вид нормативного правового акта, его регистрационный номер, наименование, далее в скобках – вид нормативного правового акта, регистрационный номер закона, которым закон полностью изложен в новой редакции.  Например:  
   «В соответствии с Законом Московской области №___ « ______ »          (в редакции Закона Московской области № ___)». 
Если при принятии закона в новой редакции изменилось также его наименование, то при ссылке на закон указываются следующие его реквизиты: вид нормативного правового акта, его регистрационный номер, наименование (измененное наименование), далее в скобках – вид нормативного правового акта, регистрационный номер нормативного правового акта, которым нормативный правовой акт полностью изложен 
в новой редакции. Например: 
«В соответствии с Законом Московской области № ___ « ____ » (измененное наименование)   (в редакции Закона Московской области           № ___)».

55. При ссылке, например, одновременно на несколько статей закона (в том числе на структурные единицы статьи) эти статьи (в том числе структурные единицы статей) располагаются в порядке очередности, независимо от того, дается ссылка на всю статью или на структурную единицу статьи. Например: 
«В соответствии со статьями 2, 3, частями 1, 3, 5 статьи 4, статьей 10, пунктом 8 части 2 статьи 16, частью 5 статьи 17, статьями 19, 23, 26 Закона Московской области № ___ « _____ ».».
56. При ссылке на постановление Думы указываются следующие 
его реквизиты: вид нормативного правового акта, дата его принятия, 
его регистрационный номер, наименование.  Например: 
 «В соответствии с постановлением Московской областной Думы 
от ____ (дата) № _____ « _______ ».».
При ссылке на постановление Думы, которым были созданы рабочая группа, согласительная комиссия, утверждено Положение, принят Регламент Думы и т. п., указываются следующие его реквизиты: вид правового акта, дата его принятия, его регистрационный номер.
Например:
           «Поручить рабочей группе, созданной постановлением Московской областной Думы от  ____ (дата)  № ____, доработать ____.».

«В соответствии с пунктом 7 Положения ________ (наименование Положения), утвержденного постановлением Московской областной Думы от____ (дата) № ______ .».
561. При неоднократных ссылках в Законе Московской области 
на один и тот же Федеральный закон при первом его упоминании (а также с учетом того, что некоторые федеральные законы имеют длинное наименование) применяется следующая форма, например: «В соответствии 
с Федеральным законом от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ «О политических партиях» (далее – Федеральный закон от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ)».».
 57. В изменяющем нормативном правовом акте указываются следующие реквизиты: вид изменяемого нормативного правового акта, его регистрационный номер, наименование, далее в скобках – виды нормативных правовых актов, регистрационные номера нормативных правовых актов, которыми ранее были внесены изменения в нормативный правовой акт. Например:
 «Внести в Закон Московской области № ___ «_____ » (с изменениями, внесенными законами Московской области  № ___, № ___, № __ ) следующие изменения: _____ . ».
58. Если изменяемый нормативный правовой акт был ранее принят в новой редакции, то в изменяющем нормативном правовом акте указываются следующие реквизиты: вид изменяемого нормативного правового акта, его регистрационный номер, наименование, далее в скобках – вид нормативного правового акта, регистрационный номер нормативного правового акта, которым была принята новая редакция нормативного правового акта.   Например:
 «Внести в Закон Московской области №___ «_____» (в редакции Закона Московской области №___) следующие изменения: ______.».
 59. Если ранее при принятии нормативного правового акта в новой редакции изменилось также его наименование, то в изменяющем нормативном правовом акте указываются следующие реквизиты: вид изменяемого нормативного правового акта, его регистрационный номер, измененное наименование, далее в скобках – вид нормативного правового акта, регистрационный номер нормативного правового акта, которым нормативный правовой акт полностью изложен в новой редакции. Например:
 «Внести в Закон Московской области № ___ « ___ » (измененное наименование) (в редакции Закона Московской области № ___ ) следующие изменения: ________.».
60. Если ранее действие отдельных положений изменяемого нормативного правового акта  было приостановлено, то в изменяющем нормативном правовом акте указываются следующие реквизиты: вид изменяемого нормативного правового акта, его  регистрационный номер, наименование, далее в скобках – виды изменяющих нормативных правовых актов, их регистрационные номера,  а также регистрационный номер нормативного правового акта, которым было приостановлено действие отдельных положений изменяемого нормативного правового акта. 
Например:
 «Внести  в Закон Московской области №___ « ___ »   (с изменениями, внесенными законами Московской области №___, №___, №___,  с учетом Закона Московской области № ___ (закона о приостановлении действия   отдельных положений изменяемого закона))  следующие изменения: ____. ».
61. Если изменяющий нормативный правовой акт еще не вступил 
в силу и в этот же период подготавливается другой изменяющий нормативный правовой акт в тот же изменяемый нормативный правовой акт, то указываются следующие реквизиты: вид изменяемого нормативного правового акта, его регистрационный номер, наименование, далее в скобках – виды изменяющих нормативных правовых актов, их регистрационные номера, в том числе последним – регистрационный номер не вступившего 
в силу изменяющего нормативного правового акта.
Например: 

«Внести в Закон Московской области №___ « ____ » (с изменениями, внесенными законами Московской области №___, №___, №___, №____ (номер изменяющего закона, не вступившего в силу)) следующие изменения: ______.».
После вступления в силу изменяющего нормативного правового акта, ранее не вступившего в силу и указанного последним (одним из последних) в перечне изменяющих нормативных правовых актов, реквизиты данного изменяющего нормативного правового акта указываются в перечне изменяющих нормативных правовых актов в хронологическом порядке.
62. Если постановление Думы содержит положение (положения) порученческого характера, то оно (они) должно (должны) содержать пункт об установлении контроля за исполнением постановления, который является последним пунктом постановления.
            Если постановлением Думы контроль за исполнением постановления возлагается на одного из первых заместителей Председателя Думы, заместителей Председателя Думы, то в пункте постановления о возложении контроля следует указывать фамилию и инициалы того первого заместителя Председателя Думы, заместителя Председателя Думы, к компетенции которого относится решение вопроса, по поводу которого принимается решение, в соответствии с распределением обязанностей между первыми заместителями Председателя Думы, заместителями Председателя Думы.
63. Если в постановлениях Думы содержатся перечни фамилий (например, членов комитетов, рабочих групп, комиссий, а также награждаемых лиц и т. п.), то фамилии располагаются в алфавитном порядке. 
В постановлении Думы о награждении в начале перечня указывается (указываются) фамилия (фамилии) награждаемого руководителя (награждаемых руководителей) государственного органа, органа местного самоуправления, организации, а после нее (них) – фамилии награждаемых работников указанных органов или организации, которые располагаются 
в алфавитном порядке; при этом имена и отчества награждаемых излагаются полностью.
При составлении списка членов Общественной палаты Московской области, утверждаемых Думой, следует руководствоваться частью 4 статьи 198 Регламента Думы, в соответствии с которой по результатам голосования из кандидатов, набравших необходимое для утверждения количество голосов депутатов, составляется список в порядке убывания числа набранных голосов (а не в алфавитном порядке). При этом имена и отчества членов Общественной палаты излагаются полностью. 

В постановлении Думы об утверждении состава комитетов Думы фамилии депутатов располагаются в алфавитном порядке, при этом имена и отчества депутатов излагаются полностью.

Если в состав, например, рабочей группы, комиссии и т. п. входят депутаты Думы, работники аппарата Думы, то фамилии располагаются 
в алфавитном порядке, при этом сначала – фамилии, инициалы депутатов, потом – фамилии, инициалы работников аппарата Думы. 

Если в состав вышеуказанных органов, помимо указанных лиц, также входят Председатель Думы, его первый заместитель, заместители Председателя Думы, председатели комитетов Думы, руководители структурных подразделений аппарата Думы, их заместители 
и необходимо указать их должностное положение, то в списке фамилии располагаются в алфавитном порядке, при этом сначала указываются фамилия, инициалы Председателя Думы, его первого заместителя, заместителей Председателя Думы, председателей комитетов Думы, затем – фамилии, инициалы депутатов Думы (в алфавитном порядке), потом – фамилии, инициалы руководителей структурных подразделений 
(в алфавитном порядке), их заместителей  (в алфавитном порядке), после чего – фамилии, инициалы работников аппарата Думы (в алфавитном порядке). Относительно каждой фамилии указывается должностное положение лица.
Если в списке указаны фамилии депутатов без указания 
их должностного положения, то фамилии располагаются в алфавитном порядке.

При внесении изменений в состав различных органов, связанных 
с включением в состав или исключением из их состава лиц, подготавливается единое постановление Думы о внесении изменений в состав органа 
и в постановление Думы о создании, утверждении состава органа. 
При дополнении указанных перечней (если они не пронумерованы) новой фамилией (новыми фамилиями) она (они) помещается (помещаются) в конец перечней. Если при этом фамилию (фамилии) в перечнях необходимо расположить в алфавитном порядке, то перечни излагаются полностью в новой редакции.
При дополнении указанных перечней (если они пронумерованы) новой фамилией (новыми фамилиями) она (они) помещается (помещаются) в перечень в алфавитном порядке между фамилиями и обозначается (обозначаются) соответствующей цифрой с индексом или буквой 
с индексом (если фамилии в перечне были обозначены буквами). Если при дополнении перечня новой фамилией (новыми фамилиями) она (они) должна (должны) быть размещена (размещены) в начале перечня, 
то перечень излагается полностью в новой редакции.

В постановлениях Думы, например, о назначении на должность, освобождении от должности, о согласовании назначения на должность; 
о наделении полномочиями сенатора Российской Федерации – представителя от Думы; о награждении; о составе комитетов, комиссий Думы, о составе Совета Думы; о прекращении полномочий лица; о территориальных округах, определенных для работы депутатов; о составе Экспертного Совета при Думе; о представителях Думы в Избирательной комиссии Московской области, в квалификационной комиссии Адвокатской палаты Московской области, в Комиссии по проведению антикоррупционной экспертизы законов Московской области; о представителях Думы в иных органах после фамилии лица указываются его имя и отчество.
Изложение фамилии, имени, отчества лица в иных постановлениях Думы осуществляется в соответствии с образцами настоящего Сборника образцов.
64. В тексте нормативных правовых актов числовые (количественные) показатели излагаются следующим образом:
от 1 до 10 (включая 10) – словами (десять дней; один год; шесть месяцев; срок не менее двух и не более пяти лет); 
свыше 10 – цифрами (30 лет; 90 дней; 110 дней).

Исключение составляет изложение в словесной форме срока вступления в силу нормативного правового акта (структурной единицы), если он больше десяти дней. Например:
«Настоящий Закон вступает в силу через тридцать дней после его официального опубликования.».
Излагаются только цифрами следующие показатели:

          проценты (3 процента, 100 процентов, 66,5 процента);

          увеличение или уменьшение чего-либо в какое-либо количество раз (в 5, 10, 15 раз больше; в 5, 10, 15 раз меньше);

показатели в табличных материалах.


65. В нормативных правовых актах оформление дат осуществляется двумя способами: цифровым и словесно-цифровым, например: 05.06.2015; 15.06.2015, 5 июня 2015 года; 15 июня 2015 года.

При ссылке в тексте нормативного правового акта:

дата постановления Думы указывается цифровым способом, например: постановление Думы от 05.06.2015; в соответствии 
с постановлением Думы от 15.06.2015;
дата решения Думы указывается цифровым способом, например: решение Думы от 17.12.1993 или от 17.12.93 (в зависимости от того, каким образом указана дата в подлиннике решения Думы);
дата федерального закона указывается словесно-цифровым способом, например: Федеральный закон от 5 октября 2015 года; Федеральный закон от 13 июля 2015 года;
дата иных нормативных правовых актов указывается таким способом, которым она указана в подлинниках этих актов.
При ссылке на закон Московской области его дата не указывается, указывается только номер закона и его наименование. 
При изложении даты в тексте нормативного правового акта следует пользоваться копией подлинника или графической копией нормативного правового акта, на который дается ссылка.
66. При оформлении нормативных правовых актов и их проектов тексты нормативных правовых актов печатаются в текстовом редакторе «Word for Windows», в случае использования большого объема табличных материалов допускается использование приложения «Microsoft Excel», используется шрифт «Times New Roman» размером № 14 через 1 интервал, шрифт размером № 12 – для оформления табличных материалов.

Используются шрифты следующих размеров: 

         реквизит «кем внесен проект», «проект» – шрифт № 12; 

         наименование нормативного правового акта – шрифт № 14; 

         текст нормативного правового акта – шрифт № 14;

         наименование должности лица, подписавшего акт, фамилия 
и инициалы должностного лица, подписавшего акт, – шрифт № 14;


реквизит «Одобрен постановлением Московской областной Думы 
от ___ (дата) № ___ »; «Принят за основу постановлением Московской областной Думы от ___ (дата) № ___ »; «Принят  постановлением Московской областной Думы      от ___ (дата) № ___ » –  шрифт № 14;
        реквизит «приложение» – шрифт № 12.
При оформлении нормативных правовых актов и их проектов выделяются шрифтом другой насыщенности (жирным шрифтом):  

 наименование акта;
          нумерация и наименование разделов, подразделов, глав, статей;
          наименование таблицы, содержащейся в приложении к акту;
          наименование должности лица, подписавшего акт;

          фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего акт.

           Наименование должности лица, подписавшего документ, печатается от левой границы текстового поля без абзаца. Инициалы и фамилия располагаются на уровне последней строки наименования должности 
и выравниваются по правому краю текстового поля.

 При оформлении текстов нормативных правовых актов используется один и тот же интервал между абзацами. Допускается в одном тексте использовать различные интервалы между абзацами, если необходимо 
по смыслу отделить одну часть текста от другой (например, разделы, подразделы, статьи) или акцентировать внимание на определенной части текста (наименование раздела – и текст раздела, наименование подраздела – и текст подраздела, наименование статьи – и текст статьи). При этом первая строка каждого абзаца текста начинается с отступа 1,25 см от левой границы текстового поля.

 При оформлении текста нормативного правового акта необходимо соблюдать следующие параметры страницы:

          верхнее  поле – 2 см;

          нижнее   поле – 2 см;

          левое      поле – 3 см;

          правое    поле – 1 см.


 Текст наименования нормативного правового акта пишется 
с прописной буквы, центрируется относительно текста нормативного правового акта (строки равноудалены от левой и правой границ текста 
с отступом на 2,5 см) и выравнивается по ширине. Точка в конце текста наименования нормативного правового акта не ставится. Текст наименования нормативного правового акта, состоящий из двух и более строк, печатается через 1 интервал.
При оформлении нормативных правовых актов и их проектов 
не допускается: 

разрывать по строкам элементы даты и номера документа, фамилии 
и инициалы, на которые имеется ссылка в тексте нормативных правовых актов; оставлять в конце строки предлоги, союзы и частицы (одно-, двухбуквенные).
При оформлении нормативных правовых актов и их проектов используются бланки формы, установленной Инструкцией по работе 
с документами в Московской областной Думе, утвержденной распоряжением Председателя Московской областной Думы от 24.05.2019 № 372-р.
661. Если в тексте нормативного правового акта при неоднократных ссылках на один и тот же закон или при неоднократном изложении одного 
и того же словосочетания при первом их упоминании применяется следующая форма, например: «Закон Московской области №____ «________» (далее – Закон)»; «Московская областная Дума (далее – Дума)». В дальнейшем в тексте нормативного правового акта используется сокращенная форма, например: «в соответствии со статьей 4 настоящего Закона»; «установленной статьей 6 Регламента Думы»; «утвержденная постановлением Думы».

 67. При подготовке проекта изменяющего нормативного правового акта следует использовать КОПИЮ ПОДЛИННИКА ИЛИ ГРАФИЧЕСКУЮ КОПИЮ изменяемого нормативного правового акта.
68. При подготовке проектов федеральных нормативных правовых актов, вносимых Думой в порядке законодательной инициативы 
в Государственную Думу, а также при подготовке нормативных правовых актов, содержащих ссылки на федеральные нормативные правовые акты, следует руководствоваться Регламентом Государственной Думы, Методическими рекомендациями Государственной Думы, Сборником образцов документов Государственной Думы.
          69. В Предварительных пояснениях, образцах нормативных правовых актов текст, касающийся фамилий, имен, отчеств, инициалов, наименований фракций, комитетов, наименований законов, каких-либо пояснений в текстах нормативных правовых актов и т. п., выделен курсивом исключительно для наглядности текста, его структуры.

В Предварительных пояснениях, образцах нормативных правовых актов, в том числе в таблицах, часть текста, отдельные слова, знаки выделены различными цветами исключительно для лучшего восприятия структурной организации нормативного правового акта, для акцентирования внимания на определенных частях текста.

ПРИ ОФОРМЛЕНИИ КОНКРЕТНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ И ИХ ПРОЕКТОВ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ НА РАССМОТРЕНИЕ ДУМЫ И ПРИНЯТЫХ ДУМОЙ ТЕКСТ ПЕЧАТАЕТСЯ ОБЫЧНЫМ ШРИФТОМ ЧЕРНОГО ЦВЕТА.

70. Если в настоящем Сборнике образцов не содержится образец какого-либо нормативного правового акта, то он либо его проект подготавливается и оформляется в соответствии с Регламентом Думы, соответствующим законом, правилами, содержащимися 
в Предварительных пояснениях Сборника образцов.


71. При подготовке нормативных правовых актов Московской области и их проектов ДОПУСКАЕТСЯ ИСПОЛЬЗОВАТЬ правила, содержащиеся в МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИЯХ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ДУМЫ ТОЛЬКО В СЛУЧАЯХ, ЕСЛИ АНАЛОГИЧНЫЕ ПРАВИЛА НЕ СОДЕРЖАТСЯ В НАСТОЯЩЕМ СБОРНИКЕ ОБРАЗЦОВ.
72. Если в структурной единице нормативного правового акта необходимо произвести замену слова, цифр со знаком (знаками) препинания, 
то используются следующие формулировки:

«в абзаце первом части 5 статьи 16 цифры «5.22,» заменить цифрами «5.28,».»;

«в части 5 статьи 10 слово «, находящимся» исключить;»;

«в статье 30 после слова «действие» дополнить словом «(бездействие)»;»;

«в пункте 1 статьи 7 цифры «5.22» заменить цифрами «5.22.3».
73. На оборотной стороне последнего листа проекта нормативного правового акта в левом нижнем углу указываются фамилия, имя, отчество, внутренний телефон исполнителя проекта нормативного правового акта.
